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Haus- und Labortechnik / Fuhrparkmanagement  

 
An der Nordwestdeutschen Forstlichen Versuchsanstalt  

- einer gemeinsamen Einrichtung der Länder Niedersachsen,  
Hessen, Sachsen-Anhalt und Schleswig-Holstein - 

 suchen wir für den Standort Hann. Münden zum 01.03.2024  eine qualifizierte und 
engagierte Persönlichkeit (w/m/d) für eine Vollzeitstelle im Bereich 

 
„Haus- und Labortechnik/Fuhrparkmanagement“  

 

Ihre wesentlichen Aufgaben 
 Bauunterhaltung der Liegenschaft Hann.-Münden (einschließlich Baumschulbetrieb 

„Weserkamp“) 

- Überwachung des Bauzustandes aller Gebäude (Mängel- und Schadensaufnahme) 
- Maßnahmen zur Aufrechterhaltung der Gebäudesicherheit und des Arbeits- und 

Brandschutzes 
- Instandhaltungen an den Gebäuden und Inneinrichtungen (einschließlich Sanitäranlagen), 

soweit möglich 
- Zusammenarbeit mit dem Baumanagement Hessen (LBIH) 
- Beschaffung erforderlicher Ersatzteile 
- Einsatz und Betreuung aller Fachfirmen 
- Unterstützung bei der jährlichen Berichterstattung (Verbrauchskostenerfassung und 

Weiterleitung der Daten) 
- Aufsichtsfunktion für die Liegenschaft 
- Beschaffung von Pflege- und Reinigungsmitteln über das LZN oder sonstiger Lieferanten 

 Betreuung, Wartung und ggf. Instandsetzungsarbeiten der Haus- und Labortechnik 

- Pellet- und Gasheizungsanlagen, 
- Kälte- und Klimatechnik 
- Unterstützung der Fachabteilungen bei der Fertigung von Versuchseinrichtungen bzw. -

anlagen 
- Anschluss von Laborgeräten 
- Trinkwasser- und Medienleitungen (Laborgase, demineralisiertes Wasser u.a.) 
- Anschluss von Elektrogeräten und Verkabelung von Medientechnik 
- Prüfung der elektrischen Sicherheit aller ortsveränderlichen Elektrogeräte 
- Beschaffung und Austausch erforderlicher Kleinteile (Leuchtmittel, Schalter etc.) 

 Grundstückspflege 

- Pflege der Außen- und Grünanlage einschließlich Verkehrssicherung (u.a. Winterdienst 
einschließlich Fremdfirmeneinsatz) 

- Beschaffung von Streumitteln über das LZN bzw. sonstiger Lieferanten 

 Betreuung der Dienstfahrzeuge 

- Allgemeine Wartung und Pflege 
- Koordination und Überwachung der Inspektions- und Werkstatttermine 
- Durchführung kleinerer Reparaturen und Veranlassung/Durchführung der Räderwechsel 
- Beschaffung kleinerer Ersatzteile 
- Fahrtenbuchkontrolle (monatlicher Wechsel/Sichtung der Einträge) 
- Einweisung neuer Kolleginnen und Kollegen in die Nutzung der Dienst-Kfz 
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Ihr Profil 

Voraussetzungen 

 abgeschlossene handwerkliche 
Berufsausbildung (bevorzugt als 
Elektriker*in oder Mechatroniker*in für 
Kältetechnik oder Sanitär- und 
Heizungsbauer*in bzw. vergleichbare 
Berufsausbildung) 

 möglichst vielseitige handwerkliche 
und technische Kenntnisse und 
Fertigkeiten 

 Grundkenntnisse in gängiger 
Bürosoftware (MS Word, MS Excel, 
E-Mail) 

 

 

 ausgeprägtes Organisationsvermögen 

 Eigenverantwortung und 
Selbständigkeit 

 Bewusstsein für sicheres Arbeiten 

 erforderliche gesundheitliche Eignung 
für die vorgesehenen Tätigkeiten 

 Bereitschaft zur Aufgabenerledigung 
auch außerhalb der Regelarbeitszeit, 
falls erforderlich 

 Führerschein der Klasse B  
ist zwingend erforderlich,  
Klasse BE erwünscht 

Sie zeichnen sich weiterhin aus durch 

 eine ergebnisorientierte Arbeitsweise und ein hohes Maß an Arbeitsgüte  
 hohe Einsatzbereitschaft  
 gute Umgangsformen und Diskretion 

 

Wir bieten 

 ein interessantes Berufsfeld im Kreis von engagierten, innovativen Mitarbeitenden bei 
einem zukunftssicheren und familienfreundlichen Arbeitgeber 

 familienfreundliche und flexible Arbeitszeitgestaltung und vielfältige Formen der 
Teilzeitbeschäftigung  

 Chancengleichheit von Frauen und Männern 
 Umfangreiche Sozialleistungen (z.B. Vermögenswirksame Leistungen)  
 sichere und pünktliche Entgeltzahlung 
 30 Tage Erholungsurlaub pro Kalenderjahr  
 umfangreiche Angebote des betrieblichen Gesundheitsmanagements 
 die kostenfreie Nutzung des ÖPNV in ganz Hessen, auch in der Freizeit  

(TV-LandesTicket Hessen) 
 Deputatholz (verbilligte Abgabe von Heizholz)  
 Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten  
 Mitbestimmung durch Personalrat etc. 
 
Die Stelle ist mit der Entgeltgruppe 7 des TV-Hessen bewertet.  
 
Zur Bewerbung sind alle Personen mit entsprechender Qualifikation zugelassen.  
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Die Stelle ist grundsätzlich teilzeitgeeignet.  
 
Als familienfreundlicher Arbeitgeber unterstützen wir Sie zudem bei einer 
familienfreundlichen Arbeitszeitgestaltung. 
 
Schwerbehinderte Menschen werden bei gleicher Eignung bevorzugt berücksichtigt, 
 
Für die Durchführung des Auswahlverfahrens sind aktuelle Beurteilungen bzw. 
Arbeitszeugnisse erforderlich, die nicht älter als ein Jahr sein dürfen. Wenn Sie sich 
bewerben möchten und Ihnen kein/e aktuelle/s Beurteilung/Arbeitszeugnis vorliegt, sollten 
Sie frühzeitig um die Erstellung bitten.  
 
Wir freuen uns über Ihre Bewerbung unabhängig von kultureller und sozialer Herkunft, 
geschlechtlicher Identität und sexueller Orientierung, Behinderung, Weltanschauung und 
Religion. 
 
Gute Kenntnisse der deutschen Sprache sind erforderlich; Mindestanforderung: Level B 2 
nach dem Gemeinsamen Europäischen Referenzrahmen für Sprachen (GER). 
 
Ihre aussagekräftige Bewerbung richten Sie bitte bis zum 12.03.2024 unter Nennung des 
Kennwortes „Haus- und Labortechnik/Fuhrparkmanagement“ an das Funktionspostfach 
bewerbungen@nw-fva.de. 
 
Telefonische Auskunft erteilt Ihnen gern bei Fachfragen Herr Dr. Georg Leefken 
(0551/69401-112) und bei Fragen zum Bewerbungs- und Auswahlverfahren Frau Meyer 
(0551/69401-211). 
 
 
Im Auftrag 
 
gez. Dr. Jérôme Metz 
Dr. Jérôme Metz 
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Ergänzende Informationen 

 
 
Einsatzdienststelle: Nordwestdeutsche Forstliche Versuchsanstalt  

Zentrale Stelle 

Professor-Oelkers-Str. 6 

34346 Hann. Münden 

 

Dienstsitz: Nordwestdeutsche Forstliche Versuchsanstalt 

Grätzelstr. 2 

37079 Göttingen 

 

Besonderheiten der ausgeschriebenen Stelle 

- 

 
 


